
Checklista - Matcharrangemang A/U  
 

Det gäller att ha fingertoppkänsla för arrangemangen då ett derby mot 

Kvicksund/Skogstorp/Hällby kommer att locka mycket folk när en match mot 

Södertälje U troligtvis är sämre. 

 

Gå igenom följande checklista inför arrangemanget 

 

Akademin 

Ni avgör själva om ni vill göra toast och korv till U15-U17 arrangemangen. 

Det är inte något som vi från sportrådet bestämmer. 

 

A-lag/U-lag 

• Matcharrangemang Konstgräs Behov 2 personer 

• Matcharrangemang A-plan Behov 3 personer 

• Matcharrangemang A-plan med Hamburgare 4 personer 

 

Rutiner 

Det blir ofta högtryck i paus och då bör man stå 3 st personer i kiosken OM det 

är kok korvsförsäljning. Om det är hamburgare 2 pers ute och 2 pers inne. 

 

Fördelning tidsmässigt vid ett arrangemang 

2 personer innan match 

1 person under match  

2 personer efter matchen. 

 

Roller och bemanning A-lagsmatch 

 Matchvärd, huvudansvarig (över 20 år) 

 Lodge/försäljningsansvarig (över 20 år) 

 Biljettansvarig (Christer Johansson) -Sköter sig själv 

 Övrig Personal (ungdomar) 

 Totalt: 4 personer 

 

Roller och bemanning Akademi-lagsmatcher 

 Enligt respektive lags planering 

 

 

 

 

 



Generellt 

 På plats 1,30 timme innan match 

 Personal enligt bemanningsschema 

 Servering sker via mittenfönstret från Lodgen (inomhus vid regn) 

 Betalning sker helst på swish-nummer 1233487410. För detta finns det 

separata lappar på kassadisken, i fönstret samt i svarta arrangemangslådan 

i vagnen i lodgen 

 För kontant betalning används kassaskrinet som står i den mittersta 

översta lådan i köket 

 I kassaskrinet ligger nyckel till förrådet där kanelbullar finns och där 

hamburgare och korv finns om det är ett sådant arrangemang. 

 

Matchvärd 

 Får nyckelknippa av lagledare (Nyckelknippa finns i Sportlodgen i 

kassaskrinet) En nyckel till Ekängshallen finns här om det måste användas 

som domarrum. 

 Bära gul väst (finns i matchlåda i lodgen) 

 Välkomna domare, samt släppa in i domarrum på hörnet. 

 Välkomna bortalag, samt släpp in i omklädningsrum. Kontrollera vilket 

omklädningsrum Bortalaget skall ha. 

 Ansvarig för nycklar (3 st.; lodge, omklädningsrum, A-plan) 

 Ställa ut matchflaggor/ta in matchflaggor 

 Se till att det ser bra ut runt arenan (skräp, soptunnor, stolar, bord, etc.) 

 Se till att målen står på rätt plats på planen 

 Starta och ansvara för matchklockan under matchen. Görs inifrån boden 

vid entrén på A-plan.  
 Se till att domarrum och omklädningsrum är låsta vid uppvärmning och 

matchstart 

 

 Lodgen: att-göra inomhus 

 Stäm av vid ankomst, se lista över sortiment 

 Vid fint väder så har man med fördel ett bord borta vid läktaren ifall 

matchen går på C-plan 

 Det finns en frys i ”städskrubben” Där finns frysta bullar, korvbröd, korv 

och ketchup. 

 Ta fram frysta bullar till två plåtar och låt tina i 30 min. 

Grädda dessa enl. instruktioner på ugnen. Ställ inte för lågt då blir 

bullarna brända! Bevaka. 

 Ställ upp bord som står i förrådet till kaffeservering ute. Då kan alla förse 

sig själva. 

 Sätt upp matchflagga i fästen utanför lodgen. 



 Brygga kaffe, och se till att det finns färdigt i 2 termosar 

Ställ ut dessa tillsammans med mjölk, Kaffemuggar och servetter 

 Koka te-vatten (vattenkokare) 

 Värma upp korvvatten (OBS se separat instruktion på lådan) – Färdig för 

servering 45 min innan matchstart. 

 Koka och servera korv (i halvtid är standard men inte vid konstgräsmatch) 

 (Vissa matcharrangemang är det hamburgare) 

 Göra toast vid beställning (vid behov förbered) 

 Löpande renhållning (inne och ute vid plan) 

 Diskning av det som använts 

 Städning efter match samt ta in flaggor 
  



Lodgen: att-göra utomhus 

 Handsprit utanför fönster 

 Swish-nummer 

 Prislista 

 

Lodgen: Sortiment 

 Prislista 

 Festis/vatten/dricka 

 Kondisbit 

 Kanelbullar 

 Polarklämma 

 Godis, Kexchoklad, Choklad 

 Liten Glassbox med 6 sorters glass 

 Kaffe-muggar och termosar 

 Frys med färdiga toastmackor. Innehåller ost och hamburgerkött (nöt) 
 Kokt korv och bröd 

 Vid brist notera på whiteboard-tavla (märkt ”inköp”) 

 
 
 
Kom ihåg använd sunt förnuft och ge bra service till bortalag och domare. 
 
 
 
 
 
 

 
 


